
國立勤益科技大學公播設備基本管理項目 

一、申請設置 

    1.依據本校「公播設備設置及管理要點」第四點，本校各單位設置相關公     

播設備，請填「公播設備設置單位硬體查核表」送電子計算機中心備查。 

    2.負責硬體維護：  

本校各公播設備設置單位應負責公播設備硬體維護。 

二、播放申請 

  1.受理播放申請： 

為使本校各公播設備設置單位有效管理公播設備，管理單位應訂定「公

播設備使用申請表」供需求單位提出申請，並送電子計算機中心備查。 

  2.接受播放元件： 

      管理單位得要求播放需求單位提供播放元件。  

三、管理稽核 

    1.審查播放內容： 

    為落實公開播放內容之合宜性，各公播設備管理單位需依據本校「公播   

設備設置及管理要點」審查申請單位所提供的播放元件內容。 

    2.播放管理原則： 

    管理單位需依據公平原則，循環播放各需求申請單位所提供的播放元件內

容，且管理單位具修改播放內容及更改播放時間長度權限。 

    3.需求單位所提申請單影本請送電子計算機中心備查。 



國立勤益科技大學 
公播設備設置單位硬體查核表 

設置單位 
  

設置地點     

設置日期      年     月     日 

設置用途 

 

 

設備說明 

設備： □ 數位看板  □ LED系統 

    □ 電視    □ 其他               

廠牌： 

型號： 

規格： 

使用 IP： 

播放軟體： 

自動排程： □可  □否 

設備維護管理 

單位承辦人員 
 

設備維護管理 

單位主管 

 

電子計算機 

中心承辦人員 

 

 

電子計算機 

中心單位主管 

 

 

 
 



國立勤益科技大學＊＊＊(單位) 
      公播設備使用申請表     （範本） 

申請單位  申請日期    年    月    日 

預計播放日期   年  月  日  時  分 起 至  年  月  日  時  分 止 

申請用途與 

播放內容說明 
 

提供播放元件 

 □ 影片 

 □ 語音/歌曲 

 □ 相片/圖片 

 □ 跑馬燈字幕內容 

 □ 動畫 

 □ 其他 

注意事項 

1.管理單位依據本校「公播設備設置及管理要點」審查申請單        

位所提供的播放內容。為使播放內容符合規定，管理單位具

修改播放內容權限。 

2.依據播放需求多寡，並基於公平原則，播放日期最長不得超  

過 10日，且管理單位具更改循環播放時間長度權限。 

3.申請單位應於需求日前提出申請表經單位主管核章後，送管  

理單位提出申請。 

審查結果 □同意播放(無違反規定) □不予受理申請(違反規定) □其他 

處理情形  

申請單位 
承辦人簽章  

申請單位 
主管簽章  

管理單位 
承辦人簽章  

管理單位
主管簽章  

   


