
電算校務二 1-001 

國立勤益科技大學電子計算機中心 

校務系統密碼重設標準作業流程 

1.目的：使本校教師及學生了解校務系統密碼重設服務需求申請之作業流程。 

2.依據：無。 

3.範圍：教師及學生密碼重設需求申請作業。 

4.權責：詳如 5. 作業說明。 
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5.作業說明： 

5-1 提出申請：由教師或學生本人至電算中心校務資訊組辦理。 

5-2 審核：由申請人提供證明文件（學生證或身分證或健保卡或駕照）進行身分驗證。 

5-3 執行密碼重設：將申請人密碼重設為身分證末 6 碼。 

5-4 回覆申請人：執行密碼重設後告知申請人密碼資訊。 

6. 控制重點： 

  6-1 確認密碼重設之申請者是否為本人。  

7. 風險分析：風險影響程度 1，風險可能性 2，風險等級 2。 
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